Introduccion a Copilot

Temario
Duracion 3 horas (1 dia)

Modulo 1: Introduccion a Microsoft 365 Copilot Chat (1 hora)

En este mddulo se presenta Microsoft 365 Copilot Chat como un asistente seguro impulsado por
inteligencia artificial que aumenta la productividad aprovechando la informacion basada en web, a
la vez que le guia para acceder a ella, navegar por la interfaz y empezar a usarla de forma efi.

Comprender Microsoft 365 Copilot Chat

Acceder a Microsoft 365 Copilot Chat

Usar Microsoft 365 Copilot Chat

Mantenga los datos seguros mientras usa Copilot Chat

Madulo 2: Escribir mensajes eficaces para lograr resultados
optimos (1 hora)

Este mddulo le ensefia a escribir mensajes claros y eficaces para Microsoft 365 Copilot Chat
mediante la exploracidn de los elementos clave, los procedimientos recomendados y los Galeria de
consultas para ayudarle a lograr resultados optimos.

Escritura de un aviso efectivo
Revisar las mejores practicas de peticion
Detectar, compartir y guardar mensajes con galeria de consultas de Copilot

Maddulo 3: Trabajar de forma mas inteligente con Microsoft 365
Copilot Chat (1 hora)

Este modulo le ensefia a usar las caracteristicas de inteligencia artificial de Microsoft 365 Copilot
Chat para mejorar la productividad, colaborar en tiempo real y simplificar el trabajo en un entorno
seguro y listo para la empresa.

Mejora de la productividad y la creatividad con el chat de |IA listo para la empresa

Dar formato y colaborar en las respuestas de Copilot con Microsoft 365 Copilot Pages
Simplifique los flujos de trabajo y automatice las tareas con agentes en Copilot Chat
Copilot Chat en aplicaciones de Microsoft 365



